
© Lenka Polášková – specialistka školství a vzdělávání 

 

str. 1 

VZOR: PŘEDLOHA CELOROČNÍHO PLÁNU MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Školní rok 2026/2027 

Účel dokumentu 

Celoroční plán činnosti stanoví hlavní cíle, priority a činnosti mateřské školy ve školním 
roce. Slouží jako pracovní dokument ředitelky školy, který usnadňuje plánování, 
koordinaci, kontrolu a průběžné vyhodnocování činnosti školy. Plán je vhodné v průběhu 
školního roku podle aktuálních potřeb průběžně aktualizovat. Plán zpracujte především 
jako pracovní nástroj řízení školy. Zaměřte se na činnosti, které skutečně plánujete, 
realizujete a následně vyhodnocujete. Vyhněte se dlouhým popisům a obecným 
formulacím. Na konci pololetí plán stručně vyhodnoťte a doplňte o případná nová 
opatření. Celoroční plán by měl být živým pracovním dokumentem, nikoli pouze 
administrativní přílohou. 

Co je vhodné také sledovat: 

▪ sledovat kvalitu vzdělávacího procesu,  
▪ vyhodnocovat pedagogickou diagnostiku,  
▪ podporovat profesní rozvoj pedagogických pracovníků,  
▪ průběžně aktualizovat pedagogickou dokumentaci,  
▪ podporovat spolupráci se zákonnými zástupci,  
▪ vytvářet bezpečné a podnětné prostředí pro vzdělávání,  
▪ pravidelně vyhodnocovat naplňování cílů ŠVP.  
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Oblast 
činnosti 

Hlavní cíl Klíčové 
činnosti 

Termín Odpovědná 
osoba 

Způsob 
vyhodnocení 

Pedagogické 
řízení školy 

Zajištění 
kvalitního 
průběhu 
předškolního 
vzdělávání 

Pedagogické 
vedení 
zaměstnanců, 
metodická 
podpora, 
pedagogické 
rady 

Průběžně Ředitelka Pedagogické 
rady, 
hospitace, 
kontrolní 
činnost 

Školní 
vzdělávací 
program 

Naplňování a 
průběžná 
evaluace ŠVP 

Realizace 
vzdělávání, 
aktualizace 
ŠVP 

Průběžně Ředitelka, 
pedagogové 

Evaluace ŠVP 

Třídní 
vzdělávací 
programy 

Kvalitní 
plánování 
vzdělávací 
nabídky 

Zpracování a 
evaluace TVP 

Průběžně Učitelky Kontrola TVP 

Pedagogická 
diagnostika 

Sledování 
individuálního 
rozvoje dětí 

Pozorování, 
diagnostické 
záznamy 

Průběžně Pedagogové Kontrola 
diagnostiky 

Individualizace 
vzdělávání 

Respektování 
individuálních 
potřeb dítěte 

Diferenciace 
vzdělávací 
nabídky 

Průběžně Pedagogové Hospitace 

Děti se SVP Poskytování 
podpůrných 
opatření 

Spolupráce 
se ŠPZ 

Průběžně Ředitelka, 
pedagogové 

Vyhodnocení 
podpůrných 
opatření 

Nadané děti Rozvoj 
potenciálu 

Rozšiřující 
vzdělávací 
nabídka 

Průběžně Pedagogové Pedagogická 
diagnostika 

Povinné 
předškolní 
vzdělávání 

Plnění 
povinného PV 

Evidence 
docházky 

Průběžně Ředitelka Kontrola 
docházky 

Hospitační 
činnost 

Podpora 
kvality 
vzdělávání 

Hospitace a 
rozbory 

Dle plánu Ředitelka Hospitační 
záznamy 

Kontrolní 
činnost 

Ověřování 
plnění 
povinností 

Kontrola 
dokumentace 

Průběžně Ředitelka Kontrolní 
záznamy 

DVPP Rozvoj 
kompetencí 

Vzdělávací 
akce 

Dle plánu Ředitelka, 
pedagogové 

Vyhodnocení 
DVPP 

Spolupráce se 
zákonnými 
zástupci 

Partnerská 
spolupráce 

Konzultace, 
schůzky 

Průběžně Ředitelka, 
pedagogové 

Zpětná vazba 

Spolupráce se 
ŠPZ 

Podpora dětí Konzultace Průběžně Ředitelka Vyhodnocení 
spolupráce 

BOZP a 
ochrana zdraví 

Bezpečné 
prostředí 

Prevence, 
poučení 

Průběžně Všichni 
zaměstnanci 

Kontroly 
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Školní akce Podpora cílů 
ŠVP 

Organizace 
akcí 

Dle plánu Pedagogové Vyhodnocení 
akcí 

Spolupráce se 
zřizovatelem 

Rozvoj školy Komunikace, 
projekty 

Průběžně Ředitelka Vyhodnocení 

Materiální 
rozvoj školy 

Kvalitní 
podmínky 

Obnova 
vybavení 

Průběžně Ředitelka Kontrola 
plánu 

Prezentace 
školy 

Dobré jméno 
školy 

Web, akce Průběžně Ředitelka Vyhodnocení 
aktivit 

 

 


