
© Lenka Polášková – specialistka školství a vzdělávání 

 

str. 1 

VZOR: PŘEDLOHA PREZENČNÍ LISTINY PEDAGOGICKÉ RADY ZÁKLADNÍ 
ŠKOLY 

 

Pokyny k použití: Prezenční listina základní školy, pro pedagogickou radu základní školy by 
měla být podrobnější, než bývá běžnou praxí. Umožňuje jednoznačně doložit účast 
pedagogických pracovníků, navazuje na současnou praxi České školní inspekce, která při 
kontrole dokumentace běžně ověřuje návaznost mezi zápisem z pedagogické rady a 
podepsanou prezenční listinou 
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ZÁKLADNÍ ŠKOLA ______________________________ 

PREZENČNÍ LISTINA PEDAGOGICKÉ RADY 

Datum konání: ............................................................ 

Čas: od ....................... do ....................... 

Místo konání: ............................................................ 

Předsedající: ................................................................... 

Zapisovatel: ..................................................................... 

Školní rok: ................................................................ 

Příloha k zápisu z pedagogické rady č.: .......................... 

 

Program jednání 

✓ Kontrola plnění usnesení z předchozí pedagogické rady.  
✓ Hodnocení výsledků vzdělávání žáků.  
✓ Chování žáků a klima školy.  
✓ Podpůrná opatření a činnost školního poradenského pracoviště.  
✓ Bezpečnost a ochrana zdraví žáků.  
✓ Výsledky hospitační činnosti. 
✓ Informace školského, poradenského pracoviště. 
✓ Další vzdělávání pedagogických pracovníků.  
✓ Organizační informace.  
✓ Diskuze.  
✓ Usnesení pedagogické rady. 
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Účast členů pedagogické rady 

Poř. 
č. 

Jméno a 
příjmení 

Funkce / pracovní 
zařazení 

Třídnictví / 
předmět 

Přítomen Omluven Nepřítomen Podpis 

1  ředitel školy  □ □ □  

2  zástupce ředitele  □ □ □  

3  učitel  □ □ □  

4  učitel  □ □ □  

5  učitel  □ □ □  

6  učitel  □ □ □  

7  učitel  □ □ □  

8  učitel  □ □ □  

9  učitel  □ □ □  

10  učitel  □ □ □  

11  speciální pedagog  □ □ □  

12  školní psycholog  □ □ □  

13  výchovný poradce  □ □ □  

14  školní metodik 
prevence 

 □ □ □  

15  koordinátor ŠVP  □ □ □  

16  ICT koordinátor  □ □ □  

17  ostatní pedagogický 
pracovník 

 □ □ □  

 

 

 

Rekapitulace účasti 

Celkový počet členů pedagogické rady: ................ 

Přítomno: ................ 

Omluveno: ................ 

Nepřítomno: ................ 

Jednání bylo usnášení schopné: □ Ano □ Ne 
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Potvrzení účasti 

Svým podpisem potvrzuji svou účast na jednání pedagogické rady, seznámení s 
projednávanými dokumenty, přijatými závěry a uloženými úkoly, pokud se mě týkají. 

 

Zapsal(a): 

.................................................................... 

Ověřil(a): 

.................................................................... 

Ředitelka / ředitel školy 

.................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 


